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Introducción: 

Escribir 
una carta 
comercial

1. Der Buchaufbau

Erläuterungen zum Aufbau 
eines spanischen Geschäfts- 
briefes; Redemittel fürs 
Briefeschreiben allgemein

Unidad 1

La solicitud 
de empleo

Unidad 2

La solicitud 
de 

información

Unidad 3

La oferta

Unidad 4

El pedido

Unidad 5

La entrega

Unidad 6

Retraso 
en el pago

Unidad 7

La 
reclamación

Unidad 8

Responder 
a una 

reclamación

Tándem

Extras

Vocabulario

Diccionario

 
Wortliste

Atentamente

Unidad 9

Participar 
en una feria
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Primer paso

Alle Kapitel haben denselben Aufbau.

Der Kapitelaufbau

Para
 comunicarse Expresiones Tarea

Atentamente

inkl. Übungen



Dient der Einstimmung auf das Thema
 

des jeweiligen Kapitels.

Primer paso

… und erste 
Anwendung

Weiter-

 
führung

 

des 
Themas 
durch 
Hörverstehen

Wortschatz-
vorentlastung
…

Lektionseinstieg 
durch Illustration

Sprech-

 
aktivierung



Para comunicarse

Der Schwerpunkt liegt auf  Leseverstehen
 

und Wortschatzvermittlung
anhand verschiedener Textsorten (E-Mail, Brief).

Überprüfung 
des Lese-

 
verstehens

Erarbeitung 
von 
Redemitteln

Einübung 
wichtiger 
Fachbegriffe

Brief
Erläuterungen 
zur 
Grammatik

Kurze 
Einübung 
(weitere 
Grammatik-

 
übungen

 

online 
über 
Mediencode)

Weitere 
Hörverstehens-

 
aufgaben



Realistische 
Aufgabe: 
Inhaltszusammen-

 
fassung

 

auf 
Deutsch für 
Kollegen, die kein 
Spanisch sprechen

Para comunicarse

Landeskundliche 
Informationen



Expresiones

Sammlung und Ergänzung der Redemittel
 

aus den Briefen und E-Mails

Komplexere 
Redemittel sind

 
als fakultativ 
gekennzeichnet 
und im kapitel-

 
begleitenden

 
Vokabular in Boxen 
zusammen gefasst.



An die Expresiones schließen sich vielfältige 
Übungen zur Festigung der Redemittel an.

Redemittel 
in den 
Kontext 
einsetzen

Redemittel 
nach 
Vorgaben auf 
Deutsch 
wiedergeben

Begriffe aus 
Hörtexten 
entnehmen
Redemittel 
erkennen

Sprach-

 
mittlung

Zuordnungs-

 
übung



Tarea

Die Tarea-Seite ist der produktive Teil
des jeweiligen Kapitels.

Mündliches Training über 
Tandembögen

Textproduktion anhand eines 
schriftlichen Dokumentes oder 
auditivem Input; oft auch 
schriftliche Mediation

Textproduktion im Stil der 
Prüfungsaufgaben

►Weitere

 

Trainingsmöglichkeiten für die schriftliche 
Textproduktion gibt es über die Onlineaufgaben im 
Mediencode



Tandembogen
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Die Extras im Anhang

En breve

Estrategias

Al teléfono

Los incoterms

Die wesentlichen Informationen zum Unternehmen 
Gantex, seinen Lieferanten und seinen Kunden 

Nützliche Redemittel sowie interkulturelle Hinweise, die den 
Schülern helfen, ein Telefongespräch souverän zu meistern 

Sammlung der Lern- und Arbeitstechniken, die die Erarbeitung 
der jeweiligen Kapitel erleichtern 

Alle Incoterms in spanischer Sprache auf einen Blick

Atentamente



Vocabulario

Zweispaltiges Vokabular,
mit Angaben von Synonymen, 
Antonymen und Wörtern aus 
der gleichen Wortfamilie

Erläuterung von 
landeskundlichen Begriffen 
aus den Musterbriefen
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2. Das ist das Besondere an Atentamente:

Planung
Strukturierung

Situative
 

Einbettung in eine Firma

Hörverstehenstraining

Prüfungsvorbereitung
BKFS

KMK Stufe II

IHK

Atentamente
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Situative Einbettung in eine Firma

Die Protagonistin

Sara Gaona ist eine sympathische Hauptfigur, mit der 
sich die Schüler identifizieren können.

Saras Stelle entspricht dem Alltag, mit dem die 
Schüler nach ihrer Ausbildung konfrontiert sein 
können: Sie übernehmen in einer deutschen Firma die 
Korrespondenz mit Spanien und Lateinamerika. 

Atentamente
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Die Firma Gantex

• mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Salach am Fuß der 
Schwäbischen Alb

• Geschäftsführer des Traditionsbetriebs sind Sabine Ganser und ihr 
Sohn Julián García Ganser. 

• Das Unternehmen produziert T-Shirts aus Bio-Baumwolle. Durch die 
Verbindung von Julián zum Heimatland seines Vaters arbeitet man eng 
mit Kooperativen in Peru zusammen.

Atentamente

Situative Einbettung in eine Firma
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Hörverstehenstraining / 
Training der mündlichen Kommunikation

Das Buch

• enthält viele unterschiedliche 
Hörverstehenstexte: Telefongespräche, 
Nachrichten auf dem Anrufbeantworter, 
Messegespräche etc.

• fördert das Üben der mündlichen 
Kommunikation über Tandembögen        
und Rollenspiele.

Atentamente
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Prüfungsvorbereitung

• Auf der Multimedia-CD
 

befinden sich je zwei 
Musterprüfungen zu der BKFS-, KMK Stufe II-, 
und der IHK-Prüfung. 

• Im Sinne des selbständigen Lernens werden 
die Lösungen zu den Musterprüfungen 
ebenfalls auf der CD angeboten.

Atentamente

BKFS

KMK Stufe II

IHK
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3. Die Multimedia-CD

Sie enthält

• die Audio-Dateien zu den 9 Kapiteln im mp3-Format

• alle Briefe und E-Mails aus dem Schülerbuch

• leere Brief-, Fax- und E-Mail-Vorlagen für die Tarea-Seiten

• alle Redemittel-Listen zum Ausfüllen für die Schüler

• 6 Musterprüfungen mit Audios und Lösungen 

Atentamente



Schülerbuch mit 
Multimedia-CD

 (MP3)

978-3-12-536010-5
16,25 €

Lösungsheft mit
 Audio-CD

 
(wav)

978-3-12-536011-2
9,00 €

Mediencodes Grammatikübungen mit 
Erläuterungen und 
Lösungen sowie weitere 
Textproduktionsaufgaben zu 
jedem Kapitel im Internet

4. Die Materialien

Atentamente
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¡Muchas gracias y hasta luego 
con Atentamente!
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